
 

＜別紙＞ 情報提供様式  

 

①事例名 

教員業務支援員による支援の取組 

②学校名 

湖南市立石部小学校                      連絡先 0748-77-2030 

③取組分野（複数選択可） 

☑教員業務支援員（ｽｸｰﾙ･ｻﾎﾟｰﾄ･ｽﾀｯﾌ）の効果的な活用事例 

④直面していた課題（取組前の様子） 

・児童に対する個別の指導やトラブル解決に向けた聞き取りや話し合いに要する時間が多く、教材準備や配布物の

印刷等が勤務時間内で終えることができず、時間外勤務が多い現状であった。 

⑤在校等時間の縮減に向けた具体の取組内容 ⑥参考となる写真や資料を添付 
 

教員業務支援員による業務支援 

・配布物や授業で使用するプリントの印刷 

・配布物の仕分け 

・宿題の提出チェック 

･提出物のチェック 

・プリントの丸付け 

・1 年生の配膳支援 

・事務消耗品のチェック、補充 

・職員室、印刷室の整理整頓 
 

 取組のポイント 

要望に応じて、担任外でできる作業を支援していただ

いている。 
 

 

⑦取組の成果 
 

・宿題チェックを支援していただくことで、朝の時間に余裕が

でき、担任が児童に向き合うことができている。 

・学校全体の配布物を印刷、仕分けしていただくことで、教頭

や教務の業務改善となっている。 

･事務消耗品のチェック、補充、・職員室、印刷室の整理整頓を

していただくことで、物を探す時間が大幅に短くなってい

る。 
 

成果のポイント 

支援員の意識も大きいと思うが、お願いした以上のこと

をしていただいている。小さなことでも働きやすい職場

になるように改善を意識されている。 
 

 

【お願いしたいことを書くホワイトボード】 

【配布プリントを入れるトレイ】 


