
番号 作成年・年度 大分類名 中分類名 小分類名 ファイル名 保存期間 保存期間の起算日 保存期間の満了する日
満了時の
措置

作成所属 管理所属 保存場所

1 令和4年度 会計 施設 本部庁舎 入庁証貸与台帳 常用 未定 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
2 令和4年度 会計 監査 県費出納 県費旅行命令簿 5年 令和05年04月01日 令和10年03月31日 廃棄 警備第一課 警衛対策課 執務室
3 令和4年度 会計 装備 支給品・貸与品 警察貸与品等点検 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
4 令和4年度 会計 装備 拳銃 拳銃等点検記録簿 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
5 令和4年度 会計 装備 拳銃 拳銃等出納簿 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
6 令和4年度 会計 装備 拳銃 拳銃整理番号指定表 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
7 令和4年度 警務 庶務 公務乗車 公務従事車両証明書等発行簿 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
8 令和5年 警務 組織企画 勤務時間 年次有給休暇簿 3年 令和06年01月01日 令和08年12月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
9 令和4年度 警務 組織企画 勤務時間 旅行（外泊）届出簿 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
10 令和4年度 警務 人事 任免 所属内配置命令簿 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
11 令和4年度 警務 給与 手当 住居手当（届・認定簿） 以後5年 未定 廃棄 警備第一課 警衛対策課 執務室
12 令和4年度 警務 給与 手当 通勤手当（届・認定簿） 以後5年 未定 廃棄 警備第一課 警衛対策課 執務室
13 令和4年度 情報管理 情報セキュリティ 県情報セキュリティに関する訓令 機器等管理簿（供用票） 5年 令和05年04月01日 令和10年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
14 令和4年度 情報管理 情報セキュリティ 県情報セキュリティに関する訓令 機器等管理簿（使用・持ち出し票） 5年 令和05年04月01日 令和10年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
15 令和4年度 情報管理 情報セキュリティ 県情報セキュリティに関する訓令 支給携帯電話機管理簿 5年 令和05年04月01日 令和10年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
16 令和4年度 監察 監察・訟務 不適正・非違事案 飲酒関係（所属用） 1年 令和05年04月01日 令和06年03月31日 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
17 令和4年度 警備第二 大規模警衛 警備計画 警備実施計画・実施結果等（令和７年度実施分） 以後10年 未定 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室
18 令和4年度 警備第二 大規模警衛 警備計画 業務報告（本部保管用） 以後10年 未定 廃棄 警衛対策課 警衛対策課 執務室

ファイル管理簿（警備部警衛対策課）
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