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学校欠席者情報収集システム
各種登録方法

本資料の内容

1. 登録対象

2. 欠席者の登録方法

3. 臨時休業の登録方法

4. システム操作に関する資料
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登録対象

学校および保育園のための学校欠席者情報収集システム
（保育園サーベイランス含む）Q&A 滋賀県版 平成

26年10月3日 p4もご参照ください。

システムの登録対象 1

1. 感染症として診断された場合、もしくは感染症
を疑う症状がある場合が入力の対象となります。

2. 外傷や忌引きなどは入力する必要はありません。
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システムの登録対象 2
医師よって診断された場合

1. 学校は出席停止、保育園は疾患の登録（工事中
マーク）から登録します。

2. 診断を受けた初日に（出席停止・欠席になる、
ならないに関わらず）登録します。

医師によって診断されていない場合

1. 学校は欠席者入力/臨時休業登録、保育園は
日々の状況入力（鉛筆マーク）から登録します。

2. 欠席者の症状(発熱、下痢、嘔吐、風邪等)を入
力してください。

3. 保育園では登園時体調不良も入力してください。

欠席者の登録方法
本資料では、登録内容の修正方法や一括簡易登録の
方法などは対象外としています。登録方法の詳細は、
マニュアル（p15～）をご参照ください。
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シナリオ １
• 本日の朝、１年１組の５名の保護者から下記の
欠席連絡がありました。

インフルエンザ ： ２名

熱 ： １名

下痢と吐き気 ： １名

風邪 ： １名

システム登録におけるポイント

医師によって診断されているか否かで登
録方法が異なります。

1.医師によって診断されている場合

工事中マークから登録

2. 医師によって診断されていない場合

鉛筆マークから登録
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シナリオ1 インフルエンザ（医師によって診断されている
場合） 2名の欠席情報の登録方法

工事中マークから
登録

出席停止を指示した日付
であることを確認します。
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本表は前スライドの画面を下へスクロールすると閲覧できます。

クリックすると下のよう
に疾患を選択できます。

①前スライドのと
おりインフルエン
ザを選択します。

②1年1組を選択して、
「2名」を入力します。

③入力後に「確認」ボ
タンをクリックします。



2015/12/24

7

入力内容を確認して
「登録」をクリックし
ます。

鉛筆マークから
登録

シナリオ1 インフルエンザ以外の3名（医師によって診断さ
れていない場合）の欠席情報の登録方法
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学年別入力を行う場合は
それぞれの学年の「入
力」をクリックします

①該当する症状を認める
生徒数を入力します。

③欠席者と出席停止者の
総数を入力します。

④入力内容を確認して
「登録」をクリックしま
す。

②工事中マークから登録
した情報は自動的に本表
へ反映されます。
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欠席者情報のシステム登録における
ポイント

1. 該当する症状を認める生徒数をそのまま登録します。

2. 症状に登録した数と「欠席・出席停止者総数」は必ず
しも一致しません。

3. 「インフルエザ様症状」とは３８度以上の発熱かつ急
性呼吸器を認めている場合、かつ医師によって「イン
フルエンザ」と診断されていない場合をさします。

4. 「急性呼吸器症状 」とは、ア）鼻汁もしく鼻閉、咽頭
痛、咳のいずれかをさします。 風邪での欠席場合は
「急性呼吸器症状」に入力してください。

臨時休業の登録方法
本資料では、学年閉鎖および登録内容の
修正方法などは対象外としています。登
録方法の詳細は、マニュアル p26～を
ご参照ください。
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シナリオ 2
• 1年1組の生徒5名が水痘（水ぼうそう）により
出席停止および3名が発熱により欠席したので、
臨時休業が決定しました。

水痘（水ぼうそう） ： 5名

発熱 ： 3名

臨時休業情報のシステム登録における
ポイント

1. 欠席者情報入力画面で、 すべてのクラスの欠席者情報
を登録してから修正画面で「 臨時休業」の登録を行い
ます（マニュアル p27）。

2. インフルエンザによる臨時休業時の総欠席者数は 「イ
ンフルエザ様症状の欠席人数」 +「インフルエザによ
る出席停 止の人数 」の総数を入力してください 。
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鉛筆マークから
登録

シナリオ2 臨時休業の登録方法
臨時休業の登録の前に、本資料の「欠席者の登録方法」に

より欠席者情報を登録します。ここでは欠席者情報が登録さ
れていることを前提として説明しています。

クラス単位で臨時休業を
登録する場合はそれぞれ
の学年の「修正」をク
リックします
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①登録情報に誤りがないこと
を確認します。

②学級閉鎖にチェックします。

③入力内容を確認して「登
録」をクリックします。

①水痘（水ぼうそう）
を選択します。

②総患者数、閉鎖期間、
主要症状などを入力し
ます。

③入力内容を確認して「登
録」をクリックします。
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システム操作に関する資料

システムの操作方法等を確認するための
資料を紹介します。

システム操作および登録対象等を確認するための資料

学校欠席者情報収集システムの概要（滋賀県教育委員会）
http://www.pref.shiga.lg.jp/edu/270115.html

学校および保育園のための学校欠席者情報収集システム
（保育園サーベイランス含む）Q&A 滋賀県版

平成26年10月に各学校へ配布しています。

実務研修会（平成26年7-10月）資料

研修会の参加者に配布しています。

学校欠席者情報収集システム取扱説明書

システムログイン後のメインメニューの「マニュアル」に
保存されています。


