滋賀県電子納品運用ガイドライン(案)  [委託業務編]


8. 着手時協議チェックシート [滋賀県基準(案)]

8-1 電子納品対象項目

	事前協議実施日
	平成20年(2008年) 　 月 　 日


（１）協議参加者

	工事名
	

	工　期
	平成20年(2008年)  月  日
	～
	平成  年(    年)  月  日

	設計書コード
	　

	発注者
	建設管理部/課名
	

	
	役職名
	
	
	

	
	参加者名
	
	
	

	受注者
	会社名
	

	
	役職名
	（管理技術者）
	
	

	
	参加者名
	
	
	


（２）適用要領・基準類
	工事完成図書の電子納品要領(案)
	□H13.08　□H16.06
	電子納品運用ガイドライン(案)
	□H13.03　□H16.03

□H16.10　□H17.08

	CAD製図基準(案)


	□H13.08　□H14.07

□H15.07　□H16.06
	CAD製図基準に関する運用ガイドライン(案)
	□H16.01　□H16.10

□H17.08

	地質・土質調査成果電子納品要領(案)
	□H13.08　□H14.07

□H15.07　□H16.06
	現場における電子納に
関する事前協議ガイドライン(案)[地質・土質調査編]
	□H15.01


	デジタル写真管理情報基準(案)
	□H11.08　□H14.07

□H16.06　□H18.01
	現場における電子納品に関する事前協議ガイドライン(案)[測量編]
	□H15.01


	測量成果電子納品要領(案))
	□H16.06
	
	

	備考
	
	
	


（３）インターネットアクセス環境、利用ソフト等

	発注者


	最大回線速度　□1.5Mbps以上　□384Kbps以上　□128Kbps以上　□128Kbps以下

	
	電子メール添付ファイルの容量 □3Mbyte以上　□3Mbyte未満　□2Mbyte未満

	受注者
	最大回線速度　□1.5Mbps以上　□384Kbps以上　□128Kbps以上　□128Kbps以下

	
	電子メール添付ファイルの容量　□3Mbyte以上　□3Mbyte未満　□2Mbyte未満


	基本ソフト
	ソフト名、もしくは

ファイル形式
	発注者利用ソフト、ファイル形式

（バージョンも含めて記載）
	受注者利用ソフト、ファイル形式

（バージョンも含めて記載）

	さｋ文章作成等


	一太郎
	
	

	
	Word
	
	

	
	Excel
	
	

	
	その他
	
	

	
	
	
	

	CAD図面
	SXF（SFC）形式
	
	

	写真
	JPEG（またはTIFF形式）
	
	

	その他
	
	
	


	電子的な交換・共有
	□行う　　　　□行わない

	電子的な交換・共有方法
	□ASP □共有サーバー □電子メール □その他（　　　　　　　　　　）


（４）電子納品対象項目
	□業務管理ファイル
□(１)報告書フォルダ(REPORT)
□報告書管理ファイル
	□(４)測量フォルダ(SURVEY)
□測量情報管理ファイル
	□(５)地質フォルダ(BORING)
□地質情報管理ファイル

	□報告書ファイル
	□基準点測量
	□ボーリング交換用ファイル

	□報告書オリジナルファイル
	□水準測量
	□電子柱状図データファイル

	□(２)図面フォルダ(DRAWING)
□図面管理ファイル
	□地形測量
	□電子簡略柱状図データファイル

	
	□路線測量
	□地質平面図

	□図面ファイル
	□河川測量
	□地質断面図

	□(３)写真フォルダ(PHOTO)
□写真情報管理ファイル
	□用地測量
	□コア写真

	
	□ドキュメント
	□電子各種試験結果

	□写真ファイル
	
	□(６)その他
　　(　　　　　　　　　　)

	□参考図ファイル
	
	


（５）成果品納品（検査対応を含む）
	電子媒体

印刷物
	（　　　）部
（　　　）部　　　　　　　　　　　　印刷対象 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　形式　　　　□ファイル綴じ　　　□製本　　　□その他（　　　）


（６）検査方法
	機器の準備
検査方法
対象電子情報
	□発注者（）
□受注者（）
□電子媒体を利用　　　　　　　　　　□紙、電子媒体の併用　　　　　　□紙
　　　　　　　　　　　　　□報告書　　　　□図面　　　　□写真　　　□その他（　　　　　　）


（７）電子化しない書類
	


（８）その他
	


9. 検査前協議チェックシート [滋賀県基準(案)]
	検　査　日
	平成  年  月  日

	工　　期
	平成  年  月  日　　～　　平成  年  月  日

	設計書コード
	

	発注者側
	担当者
	

	
	
	

	
	
	

	受注者側
	管理技術者
	

	
	担当者
	

	
	
	　

	
	
	

	
	操作補助員
	


(1) 検査場所・予定日時

	検査場所
	

	予定日時
	　　平成  年  月  日　　　　　　：　　　　～　　　　　　：


(2) 電子検査の対象書類
	対象書類ファイル項目
	ファイル項目
内容チェック
	内容チェック
	電子データによる
書類審査

	□業務管理ファイル
	
	
	

	□報告書管理ファイル
	
	
	

	□報告書ファイル
	
	
	

	□報告書オリジナルファイル
	
	
	

	□図面管理ファイル
	
	
	

	□図面ファイル
	
	
	

	□写真情報管理ファイル
	
	
	

	□写真ファイル
	
	
	

	□説明ファイル(測量)
	
	
	

	□測量平面データ
	
	
	

	□測量縦横断データ
	
	
	

	□地質情報管理ファイル
	
	
	

	□ボーリング交換用ファイル
	
	
	

	□電子柱状図データファイル
	
	
	

	□電子簡略柱状図データファイル
	
	
	

	□打合せ協議簿ファイル
	
	
	

	□リサイクル計画書ファイル
	
	
	

	
	
	
	


(3) 検査時使用機器
	項　　　目
	内　　　　　　容
	準備担当者名

	パソコン機器名
	
	□発注者

	
	
	□受注者

	モニターサイズ
	
	□発注者

	
	
	□受注者

	解像度
	
	□発注者

	
	
	□受注者

	プリンタ　(機能)
	
	□発注者

	
	
	□受注者


(1) 検査用ソフトウェア
	検査対象
	検査担当者名
	検査使用ソフトウェア名

	□報告書管理ファイル関係

(REPORT)
	□発注者
	滋賀県チェックソフト

	
	□受注者
	

	□地質情報管理ファイル関係

(BORING)
	□発注者
	滋賀県チェックソフト

	
	□受注者
	

	□測量データファイル関係

(SURVEY)
	□発注者
	滋賀県チェックソフト

	
	□受注者
	

	□図面管理ファイル関係

(DRAWING)
	□発注者
	滋賀県チェックソフト

	
	□受注者
	

	□写真ファイル関係

(PHOTO)
	□発注者
	滋賀県チェックソフト

	
	□受注者
	


(5) 機器の操作
検査には、以下に示す受注者操作補助員が同席してもよい。機器操作担当者は、検査員の求めに応じて電子データ内容をパソコンの画面に表示、あるいはプリンタに出力する。
	機器操作補助員
	内　　　　　　容

	氏　名
	

	部署名
	

	連絡先(TELおよびe-mail)
	


*　受注者操作補助員は、検査に先立ち上記ソフトウェアの操作方法を習得しておくこと。

(6) その他
	

	

	

	

	

	

	


10. 納品時チェックシート [滋賀県基準(案)]
　　　　　　　　　　　　　　　　　
	納品検査日
	平成  年  月  日

	工　　期
	平成  年  月  日　　～　　平成  年  月  日

	設計書コード
	

	発注者側
	担当者
	

	
	
	

	
	
	

	受注者側
	管理技術者
	

	
	担当者
	

	
	
	　

	
	
	

	
	操作補助員
	


(1) 電子媒体の確認

	使用媒体
	□問題なし　→　特記仕様書どおり

	
	□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

	ラベル
	□問題なし　→　正しく作成されている

	
	□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


(2) ウィルスチェック等

	ウィルスチェックの実施
	□実施できた

	
	□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

	ウィルスチェックの結果
	□異常なし　→　ウィルスは検出されなかった

	
	□異常あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

	国土交通省チェックシステムの結果
	□エラーなし　→　正しく作成されている

	
	□エラーあり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


(3) フォルダ構成/ファイル名
	電子媒体内のフォルダ構成
	□問題なし　→　正しく作成されているり

	
	□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

	ファイル名

(命名規則に従っているか)
	□問題なし　→　正しく作成されている

	
	□問題あり(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


(4) 管理ファイルのデータ項目内容チェック

	電子納品対象項目
	内容チェックの実施
	内容チェックの結果

	□業務管理ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□報告書管理ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□図面管理ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□写真情報管理ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□説明ファイル(測量)
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□地質情報管理ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )


(5) 電子データ内容と印刷出力との内容照合チェック

	電子納品対象項目
	内容チェックの実施
	内容チェックの結果

	□報告書ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□報告書オリジナルファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□図面ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□測量平面データ
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□測量縦横断データ
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□ボーリング交換用ファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□電子柱状図データファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )

	□電子簡略柱状図データファイル
	□実施できた
	□正常に作成されていた

	
	□実施できなかった

(                      )
	□内容に問題があった

(                      )


(6) 電子媒体のチェック
	CD-Rラベルへの署名
	□発注者は内容の確認後、CD-Rラベルへ署名を行う

	電子媒体納品書の受領
	□受注者は署名・押印した電子媒体納品書を提出する

	電子納品成果品(CD-R)送付状
	□発注者は滋賀県監理課技術管理室へ電子成果品(副)および送付状を提出し、保管管理システムへの登録を依頼する


(7) その他

	

	

	

	

	

	

	



























































受発注者が事前協議を行う場合、7. 要領および基準の協議事項に関する方針(案)および以下のチェックシートを参考資料とするとよい。


なお、滋賀県CALS/ECホームページからWord形式で入手できる。
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